
NACHMI-LEITFADEN 

 

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, 

dieser „Leitfaden“ soll Sie kurz und knapp über das Wichtigste unserer Nachmittagsbetreuung informieren. Wir 

bitten Sie, ihn aufmerksam zu lesen und zu Hause aufzubewahren. So haben Sie z.B. jederzeit einen Überblick 

über unsere Termine. 

 

1. Öffnungszeiten 

a) In der ersten Schulwoche 
MI & DO 12:15 – 17:30 Uhr 
MO, DI & FR geschlossen! 

b) Von der zweiten bis zur vorletzten Schulwoche 
MO – DO 13:10 bis 17:30 Uhr 

Bei einer Anmeldung von mindestens 10 Kindern: FR 13:10 bis 15:50 Uhr 

c) In der letzten Schulwoche Notbetrieb von 
MO – MI 13:10 bis 17:30 Uhr → Eine Bedarfserhebung dazu kommt Anfang Juni. 

DO & FR geschlossen! 

d) Wandertag 
Normaler Betrieb von 13:10 bis 17:30 Uhr – Sollte Ihr Kind erst nach 13:10 Uhr vom Wandertag zurückkommen 

oder die Nachmittagsbetreuung an diesem Tag nicht besuchen, teilen Sie uns das bitte spätestens einen Tag 

vorher mit. Danke! 

e) Schulstartfest 
Bei Bedarf Betreuung der regulären „Freitagskinder“ am Fest von 12:15 bis 15:50 Uhr. → Bedarfserhebung folgt. 

f) Elternsprechtag 
Geschlossen! 

g) 23. Dezember (sofern nicht schulautonom frei) 
13:10 bis 15:00 Uhr 

h) Faschingsdienstag (sofern nicht in den Semesterferien) 
11:20 bis 13:10 Uhr – kein Mittagessen möglich. (Der Unterricht endet für alle Schüler*innen um 11:20 Uhr.) 

 

2. Verbindliche Anmeldung 

Ablauf der Anmeldefrist: FR in der ersten Schulwoche 10:00 Uhr → Alle bis dahin für mindestens 2 Tage 

angemeldeten Kinder bekommen auf jeden Fall einen Platz bei uns. Eine spätere Anmeldung ist nur möglich, 

wenn es noch freie Plätze gibt. 

Mit Ablauf der Anmeldefrist ist die Anmeldung verbindlich. Auch die Anzahl der Tage kann dann nicht mehr 

geändert werden. Eine Kündigung oder Reduzierung der Tage ist nur für das 2. Semester möglich. In so einem 

Fall muss das in der Nachmittagsbetreuung erhältliche Kündigungsformular unterschrieben bis spätestens 3 

Wochen vor Semesterende an die Leitung der Nachmittagsbetreuung übermittelt werden. 

Falls die Tage verschoben werden sollen, ist das, sofern an den gewünschten Tagen noch freie Plätze vorhanden 

sind, nach Rücksprache auch während des Schuljahres möglich. 

Sollte Ihr Dienstplan es verlangen, dass Ihr Kind häufig die Tage wechselt, so ist eine Anmeldung für mindestens 

3 Tage nötig. Außerdem bitten wir Sie, uns so früh wie möglich mitzuteilen, an welchen Tagen Ihr Kind jeweils 

die Nachmi besuchen wird. 
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3. Entschuldigungen oder Abbestellen des Essens 

Um Ihr Kind für einzelne Tage zu entschuldigen, krankzumelden oder auch nur das Essen abzubestellen, gibt es 

3 Möglichkeiten: 

I) Persönliche oder telefonische Bekanntgabe in der Nachmi spätestens am Vortag 

II) Anruf im Sekretariat am betreffenden Tag bis spätestens 9:00 Uhr → Falls Ihr Kind krank ist, müssen Sie das 

ohnehin in der Früh im Sekretariat melden. Wenn Sie dazusagen, dass Ihr Kind auch die Nachmittagsbetreuung 

versäumen wird, wird uns das ausgerichtet und Sie müssen nichts weiter tun. 

III) SMS ans Nachmi-Handy (0664 / 886 157 57) – ebenfalls bis spätestens 9:00 Uhr 

Bitte beachten Sie, dass wir aus organisatorischen Gründen keine Entschuldigung o.Ä. per E-Mail annehmen 

können! 

 

4. Hausordnung und Verhaltensvereinbarung 

Die Schul- & Hausordnung gilt ausnahmslos auch in der Nachmittagsbetreuung. Das betrifft besonders die 

Hausschuhpflicht sowie das Verbot von Handys, Smartwatches und anderen elektronischen Geräten. Auch die 

speziell für die Nachmittagsbetreuung aufgestellten Regeln (z.B. was den Ablauf des Essens und der Lernzeit 

betrifft) müssen eingehalten werden. 

 

5. Ablauf 

Unmittelbar nach Unterrichtsschluss: Anmelden bei der diensthabenden Lehrkraft im Nachmi-Raum und 

danach, sofern ein Essen bestellt worden ist, in den Speisesaal essen gehen 

Im Anschluss Freizeit 

Zwischen 14:00 und 14:10 Uhr – je nach Dauer des Essens: Beginn der Lernzeit → 
 10 – 15 Minuten „Organisationsphase“ 
 25 Minuten „Stilles Lernen“ 
 Kurze Pause – Beginn der Freizeit oder … 
 … bei Bedarf Fortsetzung der Lernzeit bis längstens 15:50 Uhr 

15:05 – 15:55 Uhr Besuch des Turnsaals/Sportplatzes oder eines anderen Saals – je nach Angebot 

Bis spätestens 17:30 Uhr (freitags 15:50 Uhr) Freizeit 

 

6. Möglichkeiten, die Freizeit zu gestalten 

• umfangreiche Spielesammlung, Tischfußballtisch 

• Bälle, Federball- & Tischtennissets, Straßenmalkreiden, … für draußen 

• Stifte & Bastelmaterial, monatlich gesetzte Bastelschwerpunkte, z.B. Dekoration für den Nachmi-Raum, 

die später mit nach Hause genommen werden darf, Glückwunschkarten, kleine Geschenke, … 

• gemeinsames Backen, z.B. Weihnachtskekse, Muffins, Cookies, … 

• Challenges wie das möglichst rasche Aufbauen von 1000-Teile-Puzzles 

• regelmäßig neu bestückte Bücherkiste aus der Bibliothek 

• Besuch des Turnsaals oder Sportplatzes (gemeinsam mit einer Sportlehrkraft) 

• … 

 

7. Materialbeitrag 

Um die Materialien für unsere Programmpunkte, Taschentücher für die Erkältungszeit usw., aber auch die sehr 

beliebte „gesunde Jause“, die es in jeder Woche an einem anderen Tag gibt, finanzieren zu können, sammeln 

wir einmal pro Schuljahr bei Betreuungsbeginn € 5,-/angemeldetem Wochentag (z.B. € 15,- für 3 angemeldete 

Tage) ein. 


